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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei instructiunii de lucru :

Elemente privind
responsabilii/ . . <
operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semndtura
1 2 3 4 5

1.1. Elaborat Boanta Adrian Prodecan 20.04.2025
09.05.2025

1.2. Verificat CEAC-FED
13.05.2025

1.3. Aprobat Consiliul facultatii

2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul instructiunii de lucru :

Ediia sau dupa caz, revizia in cadrul Componenta . .. . | Datade la care se aplica prevederile
i . Modalitatea reviziei v e L
editiei revizuita editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4

2.1
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3. SCOP

Prezenta Instructiune de Lucru stabileste modalitatea de Tinscriere la examenul de
licentd/disertatie, intocmirea Catalogului pentru examenul de licentd/disertatie, depunerea, pastrarea,
arhivarea documentelor dupa finalizarea examenelor de licentd/disertatie in cadrul Facultatii de
Economie si Drept, in conformitate cu reglementdrile institutionale si nationale aplicabile.

4. DOMENIUL DE APLICARE

Instructiunea se aplica tuturor studentilor facultatii, indiferent de programul de studii (licenta sau
masterat), forma de invatamant IF/ID care doresc sa participe la examenul de finalizare a studiilor,
precum si cadrelor didactice, personalului administrativ, persoane care sunt implicate in aceste examene.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARD APLICABILE ACTIVITATILOR
o Legea invatamantului superior nr. 199/2023;

. Regulamentul de organizare si desfasurare a examenelor de absolvire, licenta/diploma si

disertatie Cod regulament: UMFST-REG-18;
J Regulamentul antiplagiat al Universitatii de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie
”George Emil Palade” din Targu Mures Cod regulament: UMFST-REG-81;

6. DESCRIERE S| RESPONSABILITATI

e Inscrierea studentilor la licentd/disertatie se realizeaza on-line in perioada stabiliti de
Consiliu Facultatii in conformitate cu Regulamentele Universitatii.
e Studentii se pot inscrie depunand, exclusiv on-line, urmatoarele documente de Inscriere:
» Lucrarea de licenta/disertatie in format pdf
> Declaratia de autenticitate completatd si semnati olograf sub forma unui
fisier pdf;
> Declaratie de consimtimént privind utilizarea si prelucrarea datelor cu
caracter personal (semnata olograf, se depune numai de studentii din promotiile
anterioare), studentii care se inscriu on-line 1si vor exprima acordul de prelucrare
a datelor cu caracter personal pe platforma de Tnscrieri;
» Certificatul de competenta lingvistica (NUMALI studentii de la Licenta care nu
au obtinut media 6 la disciplina de limba straind);
e Studentii inmatriculati in ultimul an de studii se pot inscrie la licentd numai de pe contul
propriu de student, accesand link-ul de depunere a lucrarilor de licenta, link disponibil pe
pagina oficiala a Facultatii de Economie si Drept;
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e Inscrierea la licenta/disertatie este validata sau respinsa de secretarul comisiei de licenta,
dupi evaluarea documentelor depuse. In acest sens, studentii vor primi un mesaj cu
privire la validarea sau respingerea inscrierii la licenta.

e Inscrierea documentelor la licentd/disertatic nu inseamni, in mod obligatoriu,
participarea la examenul de licentd/disertatie. Participarea la examenul de
licentd/disertatie este conditionatd de promovarea tuturor examenelor si acumularea
tuturor creditelor ECTS specifice programului de studiu, precum si de acceptarea
lucrarii de licenta/disertatie de catre profesorul coordonator.

e Studentii din promotiile anterioare se pot inscrie la examenul de licentd/disertatie
trimitdnd documentele de inscriere la adresa de email institutionald a secretarilor de
comisie

e Fiecare student va depune, la momentul sustinerii lucrarii de licentd/disertatie, un
exemplar listat al lucrdrii, exemplar care are acelasi continut cu documentul de
licentd/disertatie in format .pdf incércat pe platforma.

e TInainte de a participa la examenul de licenti, fiecare student va depune la secretariat 2
poze tip diploma(3/4, color, recente cu imbracdminte decentd) necesare pentru eliberarea
diplomelor licentd;

Proba I Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate (Oral/Scris)

o Notele la proba 1 se vor trece in cifre si litere cu 2 zecimale — fara rotunjire, notele
se pot trece in catalog prin tehnoredactare dar cataloagele trebuie semnate olograf;

e In 30 de minute de la finalizarea probei scrise trebuie afisat baremul de corectare.

e Rezultatele la proba scrisa pot fi contestate Tn termen de 24 de ore de la afisare.

¢ Nota de promovare a probei: 5 (cinci)

Proba 2. Sustinerea/prezentarea lucrarii de licenta

e Sutinerea lucrarii are, potrivit Regulamentului, o durata de 10 minute;

e Studentii pot sa foloseasca prezentari .PPT pe care le vor preda secretarului de
comisie pentru a le incarca pe calculatorul destinat prezentarii;

o Nota coordonatorului lucrarii de licenta are caracter de recomandare, acestd nota
nu intra in calculul mediei finale;

e Fiecare membru al Comisiei de licentd acorda prin completarea Fisei de evaluare,
pentru fiecare student, o nota intreaga;

e Nota la sustinere este reprezentatd de media aritmeticd a notelor obtinute din
partea fiecarui cadru didactic. Nota se va trece n catalog in cifre si litere cu 2 zecimale —
fara rotunjire, notele se pot trece in catalog prin tehnoredactare dar cataloagele trebuie
semnate olograf;

¢ Nota de promovare a probei: 5 (cinci)

e Media de promovare a EXAMENULUI DE LICENTA este 6 (sase)

e Lucrarea de licenta in format tiparit se restituie candidatului dupa sustinere.
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7. DIFUZARE

Sutinerea lucrarii de disertatie are, potrivit Regulamentului, o durata de 10 minute;
Studentii pot sa foloseasca prezentari PPT pe care le vor preda secretarului de comisie
pentru a le incarca pe calculatorul destinat sustinerii;

Nota coordonatorului nu se ia in calculul mediei finale;

Fiecare membru al Comisiei de disertatic acorda prin completarea Fisei de evaluare
pentru fiecare student o nota intreaga;

Nota la sustinere este reprezentatd de media aritmetica a notelor obtinute din partea
fiecarui cadru didactic, membru al comisiei, nota coordonatorului avand caracter de
recomandare;

Nota se va trece in catalog in cifre si litere cu 2 zecimale — fara rotunjire, notele se pot
trece in catalog prin tehnoredactare dar cataloagele trebuie semnate olograf;

Media de promovare a DISERTATIEI este 6 (sase);

Lucrarea de disertatie in format tiparit se restituie candidatului dupa sustinere.

Cataloage semnate olograf pentru fiecare proba in parte si un catalog centralizator semnat
olograf;

Documente care urmeaza sa fie arhivate:

- lucrari proba scrisd, un model de subiect de la proba scrisa, Barem grild cu raspunsurile
corecte;

- Bilete de examen;

- fisele de apreciere a lucrarilor de catre coordonatori (listate, semnate), fisele de evaluare
a sustinerii lucrarilor de catre fiecare membru al comisiei pt fiecare student (listate,
semnate), copie dupa notele acordate pentru sustinere, copie dupd catalogul final,
documente ce se refera la verificare antiplagiat: procese verbale, avizul coordoatorului;
CD: un fisier pt fiecare student continind: lucrarea de licenta/disertatie, declaratia de
originalitate;

Prezenta instructiune de lucru este transmisa cadrelor didactice de la nivelul Facultitii de
Economie si Drept.

Consiliul Facultdtii de Economie si Drept a Universitdtii de Medicind, Farmacie, Stiinte si Tehnologie

“George Emil Palade” din Térgu Mures a aprobat prezenta Instructiune de Lucru in data de,

13/05/2025, datd la care intrd in vigoare.




